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d ’un sous-traitant



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

MISE A JCUR AawiRIL 2000 DC13

FMARCHES PUBLICS AT CCRODOS OO ANRES

Sammexe T ... & Pacte demngagermesnt relatif &8 la presentatiom Ly o
dfuan sous-traitant ou acte spaecial

A - ldentificaticon de |7 achetbewr 1=

Mepranore = comtered de la meaendon redatiss @ aentil e de 'achaetsur Sguran: dams Favis d apps] puolic A la oonocurmence.
Indgquer - adresse. Telepnone, tElecopl=ur, coumieEl, e cas echeant. = seryloes &en charngs de I'exsculian du marcheqde 1" sccomd
=Are

- Perscone habilitgess a domrmer == renssigneemmments prewws a Farccle 1089 du oode des marches publics -

E - Zbhj=t du marche'de Nacocord cadre 1=

Seeprendne e comeres de 3 rmeermiion nedafisee & Fobles du masrchesy de Faccord cadnes 70 geal figune dans Fasds caoeeed Deusdic. & I3 Cormica i T rre

- FMumaro du misrchéeide 'acoord cadre | e css echSamT 0 . e Lt o™ .. ..

- Mo ou dencrmanatecn e adresse du candidat ow du Siulares

= - Prestajfions sous-traitbées et pris 13
Mature des presitations - e e e e e e e e e e e e e e

MMontant rmaExirmurm des Soemirmess & werser pEr pEisrmeent direct sw sous-traitsnt -

— T o e —

Formee des prix
CFETeasC ke, b= cms &cihesmnt, B Tormme deex prilx - Tesmme, schusilisables réscls b



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

D - Sowe—irslt=mnt =13

Faoem, raksom ou ShESnpomisoealon socisles ed e m s Sl gy oo el sl i, o= oanTee]

Formmmee JUMBERRLE: I | o o o o o e e et e et o e

Fumeans st wilke drenreglistrem-ant au reglistneg du ComimEnse ol 3w repertobrs des meders - oo .o .. A
e pressent &chke special -

[1 & powur oblst dracocapter ke sous-tralftant et d'agrésar sas condidons de palemant.

[0 =Est un acss sp-acial MOOETES ST - I SmnWks S5 PEmMIEIEesE CE I CILE T oot e e
e sous-iratant remplit l=s condiloms pour &« olr rnoit au paksmens girsct (Srtcis 115 S RAF] -

[ = 3 reon

E - Corndiflons O paleament pravees par e pine st on e conbtrast e s-ooes-traltEaEmncs af modsiibEss 1S

da ragiement
Cormphbe A cradifbar ImETulE, LIRS . ES0 T e i J
fhoiradre o et o deritet Earacmlne oo o bl
oS s maEsgleament e e e e e e e e e
LRS- T N2

— Le sous-braltant demands & beEnaEriclier de 'avances. 1 lul ssra wErse a8 o= Ure la sommee de -

—1 Le sous-raltant me demands oasE & benancler de aw & mess

F - Capacitss profeasslonms-allies =t Mmancharss do sous-fraltsmnt af odaecliarathooam o8 3o [ Dy

mmvtardicticon draccSs aux manchsSs pabilce

e snus-Irafdant masnflocnmns Bes capacites pnaolrfssslan

L= sous-traltamt produls, dans ous les coas d= Tigurs, une declaradom

duns InterdicHom dracces dux marches pubidkcs

LE du marnchse m=

n=lles =t fMinEanclerss -

ASucthe =peacial

Indikguant guTl me Tormice

page -

Fas sous e ocoup



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

= — Examplalre wmilgus dua ttukalra =13
Femrrmeipreer ool igEatodrermertk Poares ches. nuolhrbop e S eemrytess

[ Le ommEalirs Stabilt “quraucuns cesshom Ml Sucun nanbdsssmeans de creancss reEsuibant dw manche ne ront chetachke
Aau pal=meaent diect du sous braitant dams Bs condlibdons paaewiues & Parmkcks 116, 8n produlsant &oidt Mexsempldalre
wunkgues ceu e caErtiflcat ds cessdbhiiieE du manchs gl el a &b oSl re. ol wne attestatkon Ow uress m@lakeusss du
bBenaTiclalrnse de la eseslom ow du nammdssaemeent ds orsarice"

1 L= Hdiulalhrns condksE &8 des sows-traltands Demn SThcl=nk o pal=rmem i dinect Necsecouatdon de pre stalioms oy wm rreso TSt

sup=rieur a celtul gquil & S Indadgques dans = manche. B & obftenu 1@ meodiflicaiiomn os Mesmplalre unkgure o oy sserdific=at
de cessinilibeE prawviu & 'article 106 U cods des marcines pubdics

I:I Le Houlalire declars Qe Nexaemmplalmnse onlgus @ S remiis =en wWwile grune cesslom ou orun nandlssemmant de creansess
=i e p=wl Sres resditus. B lustifms ques la cesskon ool e narmidssese e de oCreaEmnce s CoOMecCErmanrtt b= mancne =T O uan

marmiant = Que e Tl pas oilrelacie au palemant direct o= 13 pards cous-oralise ou Qe B meorlant 3 &1e resdult amim
Q= e palement soit posslibds. B Towmiilt wie attestaton ou wnes  malnlesse du beneficlalre de la ocesslon ow du
mSntssarmaent ose ornsESnoes resullarnt do o marche

H - accapistion st sgraamant dsass corediflons de palerm-an doan soaes —trardt=smk D=1

Le meEpreEemiEant o= I'EScheT=ur, SccompeEtent pouar sigmesesr e marchsS, accepss e sous-iraltamt =1L agres === condibloms
e palkeErnaErit

s . e

L= candisaat ou e Tiualalrs L= mepre-sermiant o= Facheastaur.

1 — HMofiflcatoan e 1"Tachs spa-cial au S bka e |m ]

=n coors atereacd s LR S T = -
el TR s e E e e Do Eearshe, okl et b e D L= Hoskadre reeodi & Sne e meolT e snsonny Lames: oo e ol o ssey Tl e

o o e F= = S
o

e e b W e e v kel ol | s © KPS DRSS DAOWTE

SE du mESrcies e Sacts s=psacial A £,



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

Comment remplir concretement le DC13 ?

Ce document permet au candidat de présenter a 1’acheteur public
un sous- traitant auquel il envisage de confier une partie de la
prestation a exécuter dans le cadre du marche.

Il peut-étre présenté en tant qu’annexe a 1’Acte d’Engagement
(DC8) :

» Au moment de la réponse au marché.
» Le cas echeant comme Acte special apres le dépot de 1’ offre.
» Ou encore au moment de la notification du marche.

Le sous-traitant presenté est le sous-traitant auquel I’entreprise
candidate envisage de confier la prestation.
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Si le candidat devient le titulaire du marche, 1’acheteur valide
I’offre en signant le DC13.
Les rubriques A, B, C, E, F et G sont remplies par le candidat.

Attention ! Un DC13 correspond a la présentation d’un sous-
traitant. Il doit y avoir par conséquent autant de DC13 que de

sous-traitants.
Rappels concernant la sous-traitance :

> |l est interdit de sous traiter la totalité du marche.

» Le paiement direct est autorise unigquement pour les sous-
traitants de ler rang. Pour les sous-traitants de rang supeérieur,
I’entrepreneur principal est tenu de constituer une caution ou

une délegation de paiement.
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Sections A — Identification de ’acheteur.

Dans cette section I’identité précise de 1’acheteur public doit étre
indiguée comme cela a été le cas pour les DC4 et DC5.

Les coordonnees exactes de 1’entité qui achete doivent étre mentionnéees
(collectivite, ministere, organisme etc.) ainsi que les coordonnées de la
personne habilité a vous renseigner sur le marché.

Les coordonnées du comptable assignataire (qui effectue le paiement de
la prestation réalisée) doivent également étre indiguees.

L’ensemble de ces informations sont presentes dans le Reglement de
Consultation (RC). A défaut de la totalité des informations, celles qui y
figurent doivent étre mentionnées.
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Section B — Objet du marché/de I’accord cadre.

= Numeéro du marcheé :

» SI le marché concerné possede un numero ou une référence,
ces élements doivent étre reportés a cet emplacement.

» Si le marché est alloti et que I’entreprise candidate répond a a
un ou plusieurs lots, leurs numéros ou reférences doivent
egalement étre reportes a cet emplacement.
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= Nom ou dénomination et adresse du candidat ou du titulaire :

» Les informations concernant I’entreprise candidate doivent étre
renseignées a cet endroit (nom, adresse, coordonnees, personne
a contacter).

» SI un groupement est candidat, les informations concernant le
mandataire doivent étre renseigneées.
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Section C — Prestations sous-traitées et prix.

|l s’agit dans cette section de preéciser la part du marché que I’entreprise
candidate envisage de confier au sous-traitant.

» La prestation qui lui sera confiée doit étre présentée.

Par exemple : dans le cadre d’un marche de fourniture de
mobilier urbain, 1’entreprise candidat souhaite confier le montage

sur place du matériel fourni a un sous traitant.

» Le montant maximum des sommes que I’acheteur versera
directement au sous-traitant sera indiqué.
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Le paiement direct n’est pas obligatoire : en effet, il existe 2 modes
opératoires pour la rémuneération du sous-traitant :

> Le sous traitant sera reglé directement par I’entreprise candidate.

» L’entreprise candidate souhaite que le sous-traitant soit directement
payé par I’acheteur : cela est possible des lors que le sous-traitant a
eté accepté par I’acheteur et que le montant du contrat de sous-
traitance est supérieur a 600€ TTC.

La forme des prix est précisee : il s’agit d’indiquer si le prix de la
prestation sous traitée est ferme ou s’il bénéficie d’un indice
d’actualisation révisable ou actualisable.

La date a laquelle les prix prévus dans le contrat de sous traitance est fixée
doit étre renseignée.
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Section D — Sous-traitant.

Il s’agit dans cette section de préeciser I’identité du sous-traitant proposé :

> Les coordonnées du sous-traitant.
» La forme juridique s’il s’agit d’une Sociéte.
» Les RCS, SIREN et SIRET de I’entreprise.

Dans un second temps, il conviendra de :

» Cocher la 1¢e case, s’il s’agit du premier DC13 fourni a
I’acheteur : des lors il permet a I’acheteur de valider le sous-
traitant.

» Cocher la 2¢me case s’il s’agit d’une modification du DC13 initial :
des lors il faudra préciser la date de signature du DC13 initial.
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» Enfin, il conviendra de cocher la case précisant si I’entreprise
candidate souhaite ou non que le sous traitant présente benéficie
des conditions du paiement direct. Il faut pour cela que le montant
de la prestation sous-traitée soit egal ou superieur a 600 € TTC.
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Section E — Conditions de paiement prévues par le projet ou le
contrat de sous-traitance et modalités de reglement.

Il s’agit dans cette section de préciser les conditions de paiement du sous-
traitant, dans le cas du paiement direct.

Dans ce cas, i1l conviendra de :

» Renseigner le compte a créditer du sous-traitant (joindre RIB ou
RIP).

» Préciser le mode de reglement préevu dans le Reglement de
Consultation (RC).

» Cocher la lere case, si le sous-traitant souhaite bénéficier de
I’avance. Il peut béneéficier de 1’avance si le montant des prestations
confiées est supérieur a 50 000 € HT . Des lors, I’avance sera une
proportion du montant, prevu dans le Reglement de Consultation
(RC).

» Cocher la 2de case, le sous-traitant ne demande pas a bénéficier de
I’avance, ou, le cas échéant n’en a pas la possibilité.
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Section F : Capacités professionnelles et financieres du sous-
traitant et déclaration de non interdiction d’accés aux marches
publics (cf. Annexe « déclaration sur I’honneur ».

Il s’agit dans cette section de préciser les capacites professionnelles et
financieres du sous-traitant. Le schéma est le méme que dans le DC5.

L’entreprise candidate doit mettre en valeur son sous-traitant afin de
montrer qu'il dispose de tous les moyens humains et mateériels
nécessaires a la bonne realisation de la prestation qui lui sera
confiée.

Il est conseillé de rediger en quelques lignes cette section plutot que
de faire des renvois vers le dossier technique du type : « cf. dossier
technique ». Cependant I’entreprise a la possibilité de renvoyer
I’acheteur vers des documents préesentés en annexe : CV, plaguette,
ouvrage, plans, schémas etc.
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» Il est recommande également de presenter quelques références
en rapport avec la prestation et de presenter un extrait de bilan
synthétise : CA des trois dernieres années (si 3 ans d’ancienneté),
ventilation du CA, et part du CA correspondant aux prestations a
effectuer.

» Une déclaration sur I’honneur du sous traitant (modele ci-dessous)
doit étre jointe .
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Section G — Exemplaire unique du titulaire.

Il s’agit dans cette section de prouver que le sous-traitant que vous présentez
peut béneéficier du paiement direct.

» « Le titulaire établit « qu'aucune cession ni aucun nantissement ... » :
est a cocher lorsqu’un sous traitant est présenté au stade de la
candidature.

» « Le titulaire confie a des sous-traitants bénéficiant du paiement direct

. » . est a cocher lorsque I’entreprise candidate exécute un marché

public et qu’il s’avére que le montant de la prestation sous traitée est
supérieur au montant qui avait été annonce.

» « Le titulaire declare que I'exemplaire unique a été remis en vue ... » :
est a cocher en vue d’une cession ou d’un nantissement de créances.
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Section H — Acceptation et agrément des conditions de paiement
du sous-traitant.

L’entreprise candidate date, signe et appose son tampon.

S1 I’entreprise candidate est titulaire du marché (a notification du
march¢), le représentant de 1’acheteur signe également le DC13 dans
cette section.

Section | — Notification de ’acte spécial au titulaire.

Cette section est réservee a 1’acheteur, des lors que le marche a été
notifié et le titulaire accepté avec les sous-traitants proposes.



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

6.3.2.3. Préconisations pour constituer le mémoire technigue

= Le mémoire technique est une partie indispensable a toute réponse a un
marché public puisqu’il constitue la réponse technique et/ou
commerciale formulée par I’entreprise candidate.

= 1l s’agit par conséquent d’une partie laissée a sa libre appréciation tant
au niveau de la forme que du contenu. Il est essentiel de considérer
que ce document constitue la principale piece évaluée par 1’acheteur
au niveau technique :

» |l se substitue a un entretien commercial, a une présentation
informelle ou encore a une proposition commerciale usuelle.

» Il représente 1’unique intermeédiaire entre 1’entreprise et
I’acheteur, 1’'unique vecteur de représentation et donc le seul
moyen de convaincre I’acheteur.
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= |l est des lors recommandé de construire un plan initial du
mémoire technique.

[l est important de noter qu’en fonction du secteur d’activité, du
niveau de la prestation a exécuter et des exigences de
I’acheteur, le plan du mémoire doit étre adapte.

» Ce plan doit présenter les élements clefs de I’entreprise
candidate : profil, historique, expérience, savoir-faire,
organigramme, procedures, moyens etc. Il est conseillé
d’actualiser regulierement cette base de travail.
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» Lors de chaque réponse a un marché public il conviendra
d’adapter les élements dédiés a la consultation en cours :

= La solution technique retenue.

= La méthodologie proposee.

= Le budget.

= Le planning.

= Les références adéquates.

= L’organigramme dédié a la mission.
= Le contexte de la mission.

= Etc.
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» Enfin, les élements suivants permettant de valoriser la candidature
peuvent étre communiques :

= Exemple de prestations.

- Echantillons.

= Ouvrages, dossiers de presse.
= Certifications, diplomes.

= Etc.
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6.3.2.4. Préconisations pour établir la Decomposition du Prix
Global Forfaitaire (DPGF) ou Detail Quantitatif estimatif (DQE)

« La DPGF ou le DQE sont des documents facultatifs.

= |ls sont fournis par I’acheteur s’ils font partie de la consultations.
[l est par conséquent indispensable de les remplir, les dater et
les signer tout en respectant le cadre propose sans en modifier le
contenu sans I’accord (confirmé par ecrit) de 1’acheteur.

= L’enjeu de ces cadres de prix est de favoriser 1’évaluation des
offres et par conséquent pour 1’acheteur de comparer les offres
selon les mémes criteres et un réeférentiel identigue.
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= Les produits commandés, accompagnes des quantités escomptees
seront donc précisés dans les cadres.

= |l suffit pour I’entreprise candidate de compléter le prix unitaire
proposé pour chaque produit (ou service) au vu des quantites
prévu a la commande. Cela lui permettra d’évaluer les quantites
commandeées et donc de privilégier certains tarifs (dégressifs,
rabais, remis special organismes publics etc.). Enfin, il s’agira de
renseigner les montants totaux par produit et le montant global de
la commande.

= |l faut noter que bien souvent les DQE ou DPGF ne préfigurent pas
a 1’identique des quantités qui seront commandees. Ces cadres de
prix  existent principalement pour les marchés a bons de
commande.
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6.3.2.5. Préconisations pour établir le Bordereau de Prix Unitaire
(BPU)

= Le BPU est un document facultatif.

= |ls sont fournis par 1’acheteur dans le DCE. Il est par conséquent
Indispensable de le remplir, le dater et le signer tout en
respectant le cadre proposé sans en modifier le contenu sans
I’accord (confirmé par écrit) de 1’acheteur.

= L’enjeu de ce cadre de prix est de favoriser 1’évaluation des
offres et par conséquent, pour I’acheteur, de comparer les offres
selon les mémes criteres et un référentiel identique.
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= |l permet également a 1’acheteur de référencer les  produits
pressentis pour la commande avec les tarifs correspondants. 1l est
parfois possible de présenter en annexe du BPU un tableau des
remises selon les volumes commandeés : ce document sera donc le
« catalogue » de I’entreprise candidate dans le cadre de la
consultation en cours.

= |l est possible que I’acheteur demande aux candidats de présenter
un certain nombre de tarifs dans le BPU sans que les produits ou
services fassent I’objet d’une prochaine commande.
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= |l suffit de compléter les cadres prévus a cet effet. 1l est conseillé
de bien calculer les tarifs proposeés. En effet :

> |ls seront confrontés a ceux des autres candidats.

> lls seront la base tarifaire pour 1’exécution du marché si vous
étes retenu.

> lls ne font I’objet d’aucune quantité minimum de commande.
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6.3.2.6. DOCUMENTS A JOINDRE EN VUE DE
L’ATTRIBUTION

Mode¢le d’imprimé DC6 : Déclaration relative a la lutte contre le
travail dissimulé



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

MISE & R O TOBRE 20a0cE | = St =

MERTCHES PUBL IS AT R DS AT ENRES

DECL ARATEDN RELATIRVNE A LA LUTTE CONTRE LE TRANWNAIL DIISSIMULE | ey

s bors e e mreankant du marche pubEllc e=st 2gal o supEsSriewsr a 000 swuros T 1, o=the declaration concsme e
candidat awmesd 1l 25t envisage dhatiritcuwer un manch= {17 =t k= Tulalne dua marche (2 en appillcaton du oode des
mEanchesE=s pubdic=s i @rttcle 2585 = ou oode Ou raval (artcdes L S222-1 =t E222-5 ou EZ2Z0-T1

13 Ceite declaration peadt Sre produlbe par e candidat s de atinioertion oua mancine. Bl esT dabess dhan
Joeur guil se& =lhas ohilgatoiremeEnt Snire [a dase de Mnnormmasion e Patiiootion du manch s =&u camnadidat ET
Ia dabse de & Slgnaurs O mancsS par Facheteaan

=} =Eile gediaratiom =re produite par b= ulasirs ious s ©meads a compker e la Sgreaiurs du mancnes
public =t ce |usmrra Ia fin g 1 esscut o du maSnches.

En == e canddaiurss groupsss5. 1 omastl=nt o rerm iy wuns SEss] arsild o [aEr e minins il Qo T el

Tiows les docunmesenksE =1 atiesiabions 5ont slEihilis =n langue Trancales. & et s dolveEnt ScCcalTparsss - Ohuime
Iracmsciicm & lague Tranealses caerdTNes oo e & Forkginagl (par un TraduchEosr SssSTnErnes (aracle 45 N

& — denfricaton de 1'schsebeur - e pounscir adpndlcsheswar o Ferbibs adpudicasirics [ ] ==
Reprerndrnes e oormberra de = merribon redaiies & MicdeeariibdE de 3 peersoreres meorad e gul passse e manch 2 i gurand doess Fasks O opeesd
punlks & |3 o T Il e - e el s, ek el r, Cooenr el

E - et ol mmesncheS [ { s =]

Reprersdne e comieru oe laomemdor nelassse & Fobfiet du eancrss gul fSgures dans Nasds orapee] pubibc @ i Corms e TeErss e

= - enfifcaton du candadst e css acheant an tant gus mamibers du groap-ameeant] [ | s =]

- o ol demominaton S Sdresss Ol Sege Ou Candgloast ol du sSleoees =oedlal, tEaspnoree, Elaeoopike, courtied

- Formres Jurdiges du candidast (entrepriss Indhviduslle, S& SARL | assodation, personmes puicicogue, =i ) C

SE du mamnchsS = Scts sp-Scial pagas - ¥



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

CHOCTUMENT = ET ATTESTATHOMNS AEMIS PAR LE CESMDIDMaET RETERD ETRASMEGER

Lorsqu ™l &6t ernlsans diatiniruer b= marche puls Tous. 196 & mois usarra 13 TN o SOl SanSssamhonm

& — DocumeEnts a remestbre & 1"schabsur

L canddat, & @ I == aensisans datiriouer e marnchse, qul =5 Slabll ow domilcille dares uri Exal
E’llEngEl'fl’ﬂE’"l:l‘e ol nom de FUnlon Suropesenne] et gQuil mErsiens 2 France,. Toumnms & achebes
& — 1. Daes bous as caSs

17 LN ckooumans ool meEntonmns farticls CS222-7-17-a)
= Saoin reumesrs indiviidus] didendficaion & 3 TWA en Francse", en cas dassuljetisssmant
S 13 TuA
= pour ke candidat ool st pas ey Srasenlr wn muemeSes Irediviioes) dlidseEramficstion & 13
TWa en Franosa [ un dooumaet mandormant son damise of con adnesss ou, = cos
SCNEEnt, =S CoormmmmESes e =N repressniant Nscal omcbus] &m France ;

=1 L [;:F:ELI'I'IEFI’. gte=sant |la regpaati= e 53 sRuation sddake au regard fankcle TDEZZ22 71711
z du reglemeEnt STE T TaDEETT T dua 14 pam 1571
Ol O SO errom ImMermadoraks oe s55ourhe sl slhe,

oW, a aefaul, une Stiesiaton de foumburs e declaratlons sooiakes Smanant de Norganismes
Trancals O reco s ramam of JSEa] GO MG oo e TS,

£ — F Dans e cas o uns Immairicaaton & un regisbre professlonnel dans le pays dstabisssmant ou
de domilcilatdon =51 obligabairs, 'an s o mumamls suhvants: varcde Daz2z=2-7-Z77

U documesnt Smanant des auboribes tenam e neglsires prnoteEsesd onnsl ou wun ckosoruameertl Sguihvalsnt
==rtimiant Ninscripdon

Um devils, un document publlciaire o une oomespondance profsssionnslle (comporant les
merkons collgsSholres =

SaqgiEssant s Snireprisses SN SOUrs Jde CresEan., wun coeocsumeert, Aot e mmolres O Sl reEsilks. o
INautornbs naclites & recesolr Nmscripiom et ;IEE-I:—EI'II:EE a3 [E'HHFEE orimmaS ol SN e D TUrs-

B - attastabon sur 'nonnesar =5 signaburs psr s perecmns coampeadants

L ettt e e SPececciaas aeoc! P Swee e S el " B ool e oaod cSwedilea S SeerEC e FEa CWdr Sreed em Lt e piew e B Rtipefees o Ao TR i
o s d o dmo T oarssnn et b e cim i cbe oogecsendaees o il pems S g el pewes e sl e wen? i e kS an off Pt ool el
e e ol U orsschiie, Soul s s e BSSe

Jraimesise sur Monneur {Sribcde OS2I S-7-5") -
dans b= cEs ol femplole des salaries pour SfTechusr uns prestation de senvices oune
durses supsSrisuns & un mods, gues e Toumnks & oss salares de= bullstdns oe paks
compeertaEt Es merdons prEsuses &8 Fartdcks FES243-1 du cocds du braseall. o des
docurments egursakents.

= . =
Spnature

':—-|.-'r m spaalild e ba Sewmsecress SEjraaSa s amgan e pouncsd P eregasgeds e
l:-r-Jl\:-'.lﬂ—u:l

Eamts oo ln s s i 8s Ajloses - DT ISwTSE

= L e ek deasl MdantSossion dle T W& ard s bed par Dae sarsioae Seosscs an appEleome o S Mertecles 20 o s cocda peralers Sas
ErEESie
JI_.-I:l-:l:lm:i-r_--:i-l:i-l-:-.l:lun:-rnul--«:h-J:I-l:|-r\-:l:-\:Ilt:lIJ-:I.--:i-l:ll:l.l.l:l:l:l--«:l-t:l.-J--.I‘-d:'-—-:-'hl:-pl-:.l.llIJl:-J'-:l'--tl'ir_--«:npl'_-'u:h-:lr\.l..:l.rl:l'-pr\.n-l'\.l-'_ru:-:---

DhZ - BE dfannsg I=Tremesnit de Fanirepri=e. A = ’



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

=T UMENTS ET AT TESTATEOMNS REMIS PAR LE CESEMHNONDAET RETEMNWUD ETSELD EM FREMOCE
Lor=sauell ==t errsissgs o atribuer = manchS puls fouoes. les & mols Jusqura la Nn de somn secscartkomn

& — oo rman s & reamesiirs & Fachaebsur
L= candbaat, S cpl i oesl esrmwii s e o Siirioosss = miancihes, gl e==t sabdl 2mn Framces, Tourmilt S ascheeiesar

& — 1. DEmnsE ous las cEaE -

Umee Stiesiston de foumBturs de declarations soeddales Samamant de I'onganisEme e recoussrsSsnaesTt Jdes
coiisatikons e des conirmoutcrss soclales =t dalant e moins. e Sl meolks (artick= DS 2-S5-1]

Ramsrooire des

& — T Daes e o= ol unes mmahriculstion au RegleEne o Cormmesrce =1 dess Socisbess. (OS] ol S
et e CEE S-S

F=Tk=rE B 25T ohdlg=siolne ou rsguee |3 prrnodesshom esl regierTrentee,. U CkEE doecurmmrEnDE: Sy Snnts
=71 =

a:l Lin emmralt B BODhiE FCTE I:lﬂll\ﬂ- A e el S e oo il skl S S RS L el --ll.-rI--::

- Lirmee arts diickaendTceatkon |Eestimant s Finscrirdorn au RS

2 U GRS, LN CROCLIFTHENTS FUECTESine Ol LiFeS (SO TS e M eos [CTOTES SR NICT S e b e s o oSl
I rEceplsss du dSndE de dEeClanraihon Superes Ohun cearnne e Toermrmailinges dess aenirEpriisess foawsd e pesewsar s

gt em g _mem e TS mee mern e —asm af s g ruas

E - aifesastfatiocn =ur FMommsur ST shgnafens WS parsomnms cormgpeSteribs

S eerieTET e e § o e e e prme Jwe piee mam et S rwalvrae, o s Stwialea poenelee ey coms. Sre o agee gomee ool e omestmiml o meori S el
o o SR s e e B o 6 cT R oras feemncn ! e cfam S e i nmiimes STnr s Pl oo oo wndlen g we el B mm sl S OTee pearan” B me S0 a0 femw

el e LTRSS S et et e T R ey RO

D=

Jatteshe = 1"horrssur -
= | dans hous =L oas, Sntolr depeaoesse, Supres Se Faadminlssraiosn Tiscals, a la date Tgeuarans sBUr oathe atissisionm
rarthcde IDEE T3-S

1. INnemssmmblise des declaratlons: Necakes oollgaoires |

= =t = nesmasmibs e Ol Sl Cke dicc] Sratkomn aupnss dhun ceenbre O TormmaEaiibes ckes snlreprisees

P s o reSCEE el el ase Teeree Sl o T T TE I e oes MO ESE oSeaa o raas ROAE e apad T ama el e TrEE A sE el (S reCl ol L cEeclE il =
=il FiTiEn el Ll el D TEThE 2D S el et o e reEes S el s D

B dans e cas oo N'emplcls des sslarkss, e la ealiEsamthon du ravall par ces Sa3lanses mSsguUlbSnsr THET T S e oEs
au regard cdes artcdes L1Z2217-70 a LA1Z217-12, LE2451 = FR324 51 O coae du rassall. carsche DR 3T -2

oy . =

Signsiur=
I:r-.l-"l'l L = — b = SE—_ N A= e B=_ ) pf O B S o B F W R R S s W oRe RS PR EE T e Ry SR l--_l.l:'

Dt olete (o8 oclemeg o leiages: o nes s oo o O0E 0 DS EDED

e e T e T R e e T T e e e I I I e e e L R
B R e T R e -l T e e T e . = e e

s - - dhenreg lsirermsat s FentSneprksss paga - = xr =



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

Comment remplir concretement le DC6 ?

Ce document vise a indiquer a I’acheteur que le candidat est
parfaitement en regle face a ses obligations sociales et fiscales et
qu’il respecte le code du travail envers ses salaries. Il doit étre
remis a I’acheteur si le candidat est titulaire du marché et tous les 6
mois durant 1’exécution du marche.

Enfin I’entreprise candidate atteste étre en regle.

Si DI’entreprise candidate repond candidature groupée il est
nécessaire que chague membre du groupement remette un DC6 et
les attestations attenantes.
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Page 1

Section A - Identification de I’acheteur : le pouvoir adjudicateur
ou P’entité adjudicatrice.

Cette section permet d’identifier 1’acheteur c’est-a-dire I’identité
exacte de la personne morale de droit public qui passe le marché.

Il peut s’agir par exemple d’une mairie, d’un conseil géneéral, d’un
ministere, d’un lycée, ou toute autre administration.

Il est important de reprendre ’ensemble des informations présentees
dans 1’Avis d’Appel Public a la Concurrence (AAPC) ou dans le
Reglement de Consultation.
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Les informations suivantes devront étre renseignees :

> L’ensemble des coordonnées de 1’acheteur : Nom, adresse,
télephone, e- mail etc.

» Le service en charge de I’exécution du marche

» Le nom de la personne responsable du marché et ses
coordonneées

De la méme maniere que pour les DC4 ou DC5 il faut ici indiquer
précisement I’identification de 1’acheteur.
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Section B - Objet du marche

Cette section permet d’identifier clairement 1’objet du marché.

Le contenu de I’objet mentionné dans 1’Avis d’Appel Public a la
Concurrence (AAPC) ou dans le Reglement de Consultation devra
étre repris.

Il est important de reprendre 1’intitulé exact de I’objet du marché.

De la méme maniere que pour les DC4 ou DCS5 il faut ici indiquer
précisément 1’objet du marché.
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Section C - Identification du candidat (le cas échéant en tant
gue membre du groupement) :

» Coordonnées : nom, adresse, siege social, télephone, telécopie,
courriel.

» Les SIREN, SIRET, RCS.
> Le cachet commercial si il existe.
> La forme juridique (SA, SARL, Artisan, entreprise individuelle,

).

De la méme maniere que pour les DC4 ou DC5 il faut ici indiquer
précisément les coordonnées et les informations juridiques du
candidat.
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Page 2

(il faudra insérer la page 2 et la signer si I’entreprise candidate est
etabli en France)

Section A — Documents a remettre a ’acheteur

Les attestations a fournir pour confirmer I’attribution du marché sont
précisees.

Section Al.

Les attestations fiscales et sociales (respectivement fournies par le
centre des impoOts et a ’'URSSAF) devront étre communiguees.

Le DCS peut, le cas echéant, étre fourni (valable 1 année).
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Section A2.

Une des pieces listées doit étre également communiquée (Kbis, carte
du répertoire des metiers, un devis ou une publicite avec les mentions
obligatoires, un récepisse du depot de déclaration aupres d’un centre
de formalités des entreprises si le candidat est en cours
d’immatriculation).
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Section B - Attestation sur I’honneur et signature par une
personne compétente

Une attestation sur I’honneur est demandée dans cette section

Cette déclaration doit étre renouvelée tous les 6 mois pendant la durée
d'exécution du marché.

L’entreprise candidate doit signer, tamponner et dater en section B.
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Page 3

(il faudra insérer la page 3 et la signer si I’entreprise candidate est
etrangere)

Cette page préesente en section A les attestations a fournir pour
confirmer I’attribution du marché.
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Modéle d’imprimé DC7 : Etat annuel des certificats
recus.
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LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

Comment remplir concretement le DC7 ? (Obligatoire lors de
I’attribution des marches)

Ce document est indispensable pour toute entreprise qui repond
régulierement aux marchés publics.

Il faut le demander en debut d’année. En effet, ce document, une fois
rempli et diment compléeté par les administrations compétentes,
remplace les certificats fiscaux et sociaux. Il est valide pour toute
I’anné€e en cours.

Lorsque I’entreprise adresse le DC7 au Trésorier Payeur General (TPG),
au Receveur Géneral des Finances (RGF) ou a la Direction des Grandes
Entreprises (DGE) completé afin d’obtenir sa signature, ces différentes
administrations vont se charger de récupérer les certificats sociaux et
fiscaux a sa place.
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La marche a suivre pour remplir le DC7 est la suivante :
Il est conseillé de commencer par la derniere page.

Etape 1 :
Remplir la page 4 (derniere page) en indiquant les adresses et
numéros de cotisants des Centres sociaux et fiscaux.

Etape 2 :
Remplir la page 2 du document en indiguant en haut de page le

nom et préenom de la personne pouvant engager la responsabilité
de la société ainsi que les coordonneées de 1’entreprise candidate :



LA REALISATION D’ETUDES COMMERCIALES: Chapitre 9

» Nom, adresse du siege social, télephone, e-mail, fax et le nom de
la personne a contacter.

> Les RCS, SIRET, SIREN.

» Sl le tampon commercial comporte toutes ces informations, il
peut étre utiliser a cet emplacement.

Etape 3 : Au centre de la page 2, il faut cocher sa situation fiscale et
sociale :

» Lasituation fiscale (cases n°1,2, 3 ou 4) : cocher la case
correspondant a la situation fiscale de I’entreprise.

» La situation sociale (cases n°5, 6, 7 ou 8) : cocher la case
correspondant a la situation sociale de 1’entreprise.

» Lorsque les situations sociales et fiscales sont cochees, il faut
enfin signer, dater et tamponner en bas de la page 2.
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Etape 4 : Remplir les tableaux de la page 3 en fonction des cases
cochées en page 2. Pour cela, il suffit de cocher les cases des
tableaux correspondants aux choix cocheés a la page 2 du DC7.

NB : Ne pas cochez dans les cases grisées des tableaux.
Cochez uniqguement dans les cases blanches.

Etape 5 : Le nom de ’entreprise doit étre noté en bas de page des 4
feuillets du DC7 et les numéros de SIREN et TVA
Intracommunautaire en bas de page de la page 3.
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Etape 6 : Le DC7 devra étre envoyer au Trésorier Payeur Général

du departement de I’entreprise.

Si I’entreprise est domiciliee a Paris, le DC7 doit étre envoye au

Receveur Général des Finances.

Si I’entreprise releve de la Direction des Grandes Entreprises, le DC7

est envoyeé au deléegue interrégional en charge de la DGE.
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= L’administration fiscale récupere 1’ensemble des pieces nécessaires et
certifie le DC7 qui sera alors retourné a 1’adresse renseignée en bas
de page 3.

= |l est recommandé de remettre le DC7 a I’expert-comptable de
I’entreprise qui Se chargera de mentionner préecisement le statut fiscal
et social et de le retourner a 1’administration compétente.

Conseil : Il faut communiquer a I’acheteur public une copie du DC7
qui doit étre "certifiée conforme a l'original” avec la mention
ManUSCIite "J& SOUSSIGNE, ......coceviiiieeeiiiieee e, , atteste sur
I'nonneur que la présente copie est conforme a l'original - date et
signature.

= L'original est a conserver par I’entreprise.
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